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Introduccioén

En este manual se describe el uso del moédulo de productividad en su version 3.0 del
sistema Sicoltlax. Contiene la descripcién del paso a paso de cada productividad a
ingresar por parte de los investigadores, asi como de recomendaciones a considerar para
el bueno uso del sistema.

Asi mismo, los requerimientos minimos para utilizar el sistema teniendo en cuenta las
especificaciones del equipo de cdmputo, las aplicaciones a utilizar para su operacion.

Requerimientos minimos del sistema.
Los requisitos de equipo de cOmputo para la operacién del sistema son las siguientes:

Procesador Corei3 o superior
Memoria RAM 4gb o superior
Monitor

Teclado

Raton

Los navegadores a utilizar para su operacion son las siguientes:

Navegador Google Chrome, Firefox Microsoft Edge, Safari.

Recomendaciones

Se recomienda al usuario seguir y cumplir con las siguientes recomendaciones:

El sistema no te permitira subir tu productividad, sino adjuntas el documento

El formato del documento debera estar en PDF

El tamafio del archivo no debe exceder de 5mb

El sistema no acepta acentos, caracteres especiales, comillas, doble comillas A E |
ouvaéiouui"' AN

En el nombre del archivo, evitar los acentos AEIOU aéiou

En el caso de los documentos de evidencia, agregar las iniciales del
investigador nombre del archivo_EDA.pdf

Dudas, comentarios dirigirse al Area de Sistemas

El investigador no podrd guardar la informacibn en el sistema, sino ha
seleccionado el documento de productividad, en el formato antes mencionado, y
siguiendo las indicaciones de formato de archivo.



Descripcion deuso demaodulo de prodatividad

4.1Ingreso al sistema

- El usuario deberd ingresar al sistema mediante la pagina principal de El Colegio de
Tlaxcala, en la siguiente direccion:
http://www.coltlax.edu.mx
- En la pagina principal seleccionar el icono de sicoltlax como se muestra en la

siguiente imagen:
ENGLISH RANSPARENCIA SEVAC 0000

- Al seleccionar la opcién, va a mostrar la siguiente pantalla:

El Colegio de Tlaxcala A.C.

Usuario

Bienvenido a SICOLTLAX

Contrasefia

Poner a tencion a lo siguiente:

« El sistema no te permitira subir tu productividad sino adjuntas el documento
« Elformato del documento debera estar en PDF

» Eliamafio del archivo no debe exceder de 5mb
« El sistema no acepia acenios, caracleres especiales, comilias, doble comilas AEiOUaéioaui™ AN
« En el nombre del archivo, evitar los acentos AEIOU aéiou
» En el caso de los documentos de evidencia, agregar las iniciales del investigador nombre del archivo_EDA.pdf
» Dudas, comeniarios dirigirse a Sistemas a la extension 200 o con:

= Miro. Emesto Dorantes Alva - netoalva@coltiax.edu.mx

= Ing. Sandra Miriam Sanchez Jiménez - sandramsj@coltiax.edu.mx

= Ing. Jesis Rosas Lima - jesusri@coltlax.edu.mx

Consulte el manual de usuario para mayor informacion de |la operacion del sistema

@

deTlax

El (?)k‘m“ Av. Melchor Ocampo No. 28, C. P. 90600, San Pablo Apetatitlan, Tlaxcala, México
@ { .(]l,] (246) 46-4-58-74, 46-4-52-33 46-4-72-17
; A

elcolegiodetlaxcala@coltlax.edu.mx

- En la pantalla antes mencionada, deberan ingresar su usuario y contrasenfa,
proporcionadas por el area de sistemas.
- Una vez ingresado sus datos correctos, les mostrara la siguiente pantalla


http://www.coltlax.edu.mx/

v O Slider corn)

Sistema ~ Bienvenido Docencia~ Planeacion~ Servicios~

Bienvenido
&  Ver Reporte
&  Ingresar Productividad

Comités COLTLAX

Horas Semanal: Comisiones: Horas Laborando:
Horas Coltlax{Aproximadas): 123:39 2459  Horas Permisos: 123:39

Derechos Reservados 2008
Av. Melchor Ocampo No. 28, C.P.90600, San Pablo Apetatitign, Tlaxcala, M@xico
Directos: 01(246)46 4-77-25 (246)46 4-77-26, Conmutador. 46-4-72-17, 46-4-72-18, 46-4-52-33, 46-4-58-74

- En esta pantall a, ahora deber 8 dar un cl
se encuentra en el centro de la pantalla y que estd marcado en un cuadro en color
rojo, en la imagen anterior.

- Al pulsar el boton, aparecera la siguiente ventana emergente

——

Productividad Enero - Diciembre 2019

Articulos Libros Cap. Libros \J Proyectos
B 5 & 4 vl 2 (& 0

§ Productividad .0.% Congresos Difusién > Vinculacién i asesorias
e 62 ¢ 28 —= 0 1111 0
M R Productividad
B subir Productividad
B cveoe Productividad por indicador
M cvworp
80
60
40
20
i 4
0
Articulos Libros C. Libros Congresos Difusion  Proyectos

- En la pantalla anterior, se muestra de manera general la productividad por
Investigador anual, del lado izquierdo, se encuentran opciones como:
o Productividad
o R. Productividad. - esta opcion abre una ventana emergente, la cual
contiene el reporte en formato PDF.
0 Subir Productividad. - en esta opcion, la cual vamos a ocupar en este
manual, el Investigador ingresara la informacion de su productividad



conforme se vaya generando o en su caso, cuando los tiempos los

establezcan.
CV PDF. - abre una ventana emergente conteniendo al Curriculum Vitae

del Investigador en formato PDF
CV Word. - abre una ventana emergente conteniendo al Curriculum Vitae

del Investigador en formato Word
- Al Seleccionar la opcién Subir productividad, aparecera la siguiente ventana:
E1 (e
) I ANC ']j.

Productvividad

(0]

(0]

Q‘ Qg DQQ SN} - e =
" %a — 5N
.;-@09 QO = om— ::

En esta ventana, el investigador seleccionara la productividad en la cual ingresara
la informacion y a partir de este punto se empezara con la descripcion del uso de

cada uno de los médulos de Productividad.

Productividad Articulos

Ingreso de Informacion



Al seleccionar la opcion e Articulos, aparecera la siguiente ventana
Articulos

Cve | Publicacion ‘ Titulo ‘ Issn Peripdicidad Evidencia |

Ver evidencia

En esta pantalla, se ubican cuatro botones, los cuales realizan la siguiente funcion:

Boton signo de mas en color verde. - al seleccionar esta opcién, va a permitir al
Investigador ingresar informacion al sistema.

Boton lapiz. al seleccionar esta opcion, el Investigador podré realizar modificaciones a la
informacion que ha ingresado previamente, mas no podra realizar cambios en el
documento, para realizar cambio de documento, se tendra que notificar al Area de
Sistemas para que sea eliminado del sistema.

Botdn signo equis. al seleccionar esta opcién, el Investigador podra eliminar la
informacién que ha subido en este apartado.

Boton ver evidencia. al seleccionar esta opcidn, el Investigador podra ver y corroborar que
el documento, en formato PDF, sea el correcto.

Opcidn ingresar o Agregar informacion.

Al seleccionar el botén con signo de mas en color verde, aparecera la siguiente ventana:



Agrega Articulos
Articulos

L4

--Ninguno-- v ‘

--Ninguno-- v |

Titulo del Articulo

Nombre de la Revista

‘——Ninguno—— v |

de:

ISSN

AgregarelDOlo|

Afio de publicaci

--Ninguno-- ~

I

‘ Seleccionar archivo | Ningudn archivo seleccionado

Seleccione un archivo.

En esta ventana, aparecera un formulario, en el cual el Investigador debera ingresar la
informacion solicitada, la cual se describe a continuacion:



Publicidad. El formulario muestra las opciones a seleccionar

-=Ninguno-- v

DIVULGACION IMPRESA
MEDIOS ELECTRONICOS

Tipo de medio. El formulario muestra las opciones a seleccionar
DIVULGACION IMPRESA
--Ninguno-- v

REVISTA NACIOMNAL
REVISTA INTERNACIONAL

Clasificaciéon. Esta opcién aparece al seleccionar el Tipo de medio, con las siguientes
opciones

DIVULGACION IMPRESA ¥ |
REVISTA NACIONAL v |

-=Ninguno-- M

INDEXADA
ARBITRADAS

SIN CLASIFICACION
INDIZADOS

T
Titulo de articulo. En este campo se deberd ingresar el titulo del articulo que se va a
ingresar, respetando las recomendaciones que se mencionan al inicio de este manual; en
este campo de texto no se permiten acentos, caracteres especiales, ni que el campo este
vacio. En el caso de los acentos y caracteres especiales, no permitira avanzar con el
ingreso de la informacién y si el campo esta vacio, aparecera una ventana como se
muestra en la siguiente imagen



localhost dice

Nombre de la revista. En este campo se debera ingresar el nombre del articulo que se va
a ingresar, respetando las recomendaciones que se mencionan al inicio de este manual;
en este campo de texto no se permiten acentos, caracteres especiales, ni que el campo
este vacio. En el caso de los acentos y caracteres especiales, no permitirad avanzar con el
ingreso de la informacién y si el campo estad vacio, aparecera una ventana como se
muestra en la imagen de alerta

DIVULGACION IMPRESA *
REVISTA NACIOMNAL v

INDEXADA v

USO DE BIGDATA EN LA ACTUALIDAD

Nombre de la Revista




Tipo de participacion. El formulario muestra las opciones a seleccionar

DIVULGACION IMPRESA ¥
REVISTA NACIONAL v

INDEXADA v

USO DE BIGDATA EN LA ACTUALIDAD

REVISTA CIENTIFICA DE COMPUTO E INFORMATICA

--Ninguno-- v
—Ninguno-- |
AUTOR UNICO
COAUTORIA
COMPILADOR
COORDINADOR
EDITOR

REVISOR TECNICO
TRADUCTOR

En caso no realizar una seleccién de tipo de participacion el sistema mostrara una alerta
como se muestra en la siguiente imagen

localhost dice

Posicion de autoria. En este campo se debera ingresar la posicion de autoria; este campo
es numérico no se permiten letras, acentos, caracteres especiales, ni que el campo este
vacio, si el campo esté vacio, aparecera una ventana como se muestra en la siguiente
imagen:



localhost dice

Si se ingresé la informacién el formulario, hasta este momento, queda como se muestra
en la siguiente imagen:

DIVULGACION IMPRESA ¥
REVISTA NACIONAL v

INDEXADA v

| USO DE BIGDATA EN LA ACTUALIDAD

| REVISTA CIENTIFICA DE COMPUTO E INFORMATICA

AUTOR UNICO v

Paginas. En estos campos se debera ingresar las paginas que comprende el articulo en
los campos de y a; estos campos son de tipo numérico no se permiten letras, acentos,
caracteres especiales, ni que el campo este vacio, si el campo esta vacio, aparecera una
ventana como se muestra en la siguiente imagen:

localhost dice

Si se ingreso la informacién el formulario, hasta este momento, queda como se muestra
en la siguiente imagen:



DIVULGACION IMPRESA
REVISTA NACIONAL v

INDEXADA v

| USO DE BIGDATA EN LA ACTUALIDAD

| REVISTA CIENTIFICA DE COMPUTO E INFORMATICA

AUTOR UNICO v

de:

14 a:| 20

[
ISSN. En este campo se deberd ingresar el ISSN de la revista, respetando las

recomendaciones que se mencionan al inicio de este manual; en este campo de texto no
se permiten acentos, ni que el campo este vacio. En el caso de los acentos y caracteres
especiales, no permitira avanzar con el ingreso de la informacién y si el campo esté vacio,
aparecera una ventana como se muestra en la siguiente imagen

localhost dice

Si se ingreso la informacién el formulario, hasta este momento, queda como se muestra
en la siguiente imagen:



DIVULGACION IMPRESA
REVISTA NACIONAL v

INDEXADA v

| USO DE BIGDATA EN LA ACTUALIDAD

| REVISTA CIENTIFICA DE COMPUTO E INFORMATICA

AUTOR UNICO v

de:l 14 ol 20

| 232323

DOI o Direccion en Internet. Este campo no es obligatorio, en este campo se debera
ingresar el DOI o Direccién en Internet de la revista, respetando las recomendaciones que
se mencionan al inicio de este manual; en este campo de texto no se permiten acentos, ni
gue el campo este vacio. En el caso de los acentos y caracteres especiales, no permitira
avanzar con el ingreso de la informacion y si el campo esta vacio, aparecera una ventana
como se muestra en la siguiente imagen

Afo de publicacion. En este campo se debera ingresar el afio de publicacion; este campo
es numérico no se permiten letras, acentos, caracteres especiales, ni que el campo este
vacio, si el campo esté vacio, aparecera una ventana como se muestra en la siguiente
imagen:

localhost dice

Si se ingreso la informacion el formulario, hasta este momento, queda como se muestra
en la siguiente imagen:



DIVULGACION IMPRESA
REVISTA NACIONAL v

INDEXADA v

| USO DE BIGDATA EN LA ACTUALIDAD

| REVISTA CIENTIFICA DE COMPUTO E INFORMATICA

AUTOR UNICO v

de:l 14 a:| 2o

232323

AgregarelDOlo|

2018

Periocidad. El formulario muestra las opciones a seleccionar
localhost dice

Si se ingreso la informacién el formulario, hasta este momento, queda como se muestra
en la siguiente imagen:



| DIVULGACION IMPRESA ~
| REVISTA NACIONAL v

| INDEXADA v

US0O DE BIGDATA EN LA ACTUALIDAD

REVISTA CIENTIFICA DE COMPUTO E INFORMATICA

AUTOR UNICO v

de:| 14 a:| 20

232323

AgregarelDOlo|

2019

SEMESTRAL  ~

No. De citas nacionales. Este campo no es obligatorio, este campo es numérico no se
permiten letras, acentos, caracteres especiales.

No. De citas internacionales. Este campo no es obligatorio, este campo es numérico no se
permiten letras, acentos, caracteres especiales.

Si se ingreso la informacion el formulario, hasta este momento, queda como se muestra
en la siguiente imagen:



| DIVULGACION IMPRESA ¥
| REVISTA NACIONAL v

 INDEXADA v

USO DE BIGDATA EN LA ACTUALIDAD

REVISTA CIENTIFICA DE COMPUTO E INFORMATICA

AUTOR UNICO v

de:| 14 u:[ 20

232323

Agregarel DOlol

2018

SEMESTRAL ¥

0

I

Subir productividad. En este apartado, el Investigador debera seleccionar el documento
en formato PDF, en caso de que no sea correcto el sistema mostrara un aviso como se
muestra a continuacion:

| Seleccionar archivo | tiempo libre i..ormaticos.png

Seleccione un archivo.

Error! x
Lo sentimos, sélo archivos PDF son permitidos.

Lo sentimos, el archivo no se subio.



Si el documento se ha seleccionado, de acuerdo a las recomendaciones, aparecera el
siguiente aviso:

Aviso!
El Archivo Revista digital.pdf ha sido subido correctamente.

En la parte de abajo, se encuentran dos botones, los cuales permiten ver de manera
preliminar el documento, opcidn ver, como se muestra en la siguiente imagen:

@ localhost/sintegra te

Revista digital. E-xperning, E-learning.

E-XPERNING

E-LEARNING

https://issuu.com/paolahernandez27598/docs/equipo 1 revista e-xperning_lis
Infroducciéon

Esta revista puede ser interesante para docentes, instructores y alumnos que
practican la educacion digital o en linea, ya que se presenta parte del
contenido que abarca el e-learning. Es uno de los temas mas importantes que
debe seguirse para continuar con un curso en linea de la mejor manera y
saber si lo que estamos creando es benéfico para quienes toman nuestro curso
(como instructor), o si en verdad se estd siguiendo el objetivo que pretende
enseharme (como estudiante).

Son cuatro articulos que hablan sobre la importancia de los objetivos de
aprendizaje y la jerarquic que estos deben seguir para emplear el
conocimiento en los interesados del curso.

Andlisis de la situacion

Existen infinidad de revistas digitales que permiten dar a conocer el tema sobre
el e-leamning, dada desde el dmbito de la investigacion y que éstas forman

Si no es el documento correcto, el boton de eliminar podra borrar el documento para
poderlo subir nuevamente, como se muestra en la siguiente imagen:

localhost dice



Si se ingreso la informacion el formulario, hasta este momento, queda como se muestra
en la siguiente imagen:

| DIVULGACION IMPFRESA ¥
| REVISTA NACIONAL v

| INDEXADA v

USO DE BIGDATA EN LA ACTUALIDAD

REVISTA CIENTIFICA DE COMPUTO E INFORMATICA

|AUTORUNICO

de:| 14 a:| 2o

232323

AgregarelDOlol

2018

SEMESTRAL 7

0

II|

| Seleccionar archivo |Revisla digital.pdf

Seleccione un archivo.



Una vez realizado el llenado de los campos y seleccionar el documento de productividad,
el Investigador debera dar clic en el boton guardar para ingresar la informacion en el
sistema y se mostrara una alerta como se muestra a continuacion

localhost dice

Al cerrar el mensaje, también se cerrara la ventana y regresara a la ventana de articulos,
en la cual mostrara la informacién que se ingresé como se muestra en la imagen

Articulos

Cve FPublicacion Titulo Issn Feriodicidad Evidencia
3 DIVULGACION IMPRESA |USO DEL BIGDATA EN LA ACTUA|232323 AMUAL Revista digital pdf

U

»
&

Ver evidencia

Modificacion/Actualizacion de articulos

Para realizar la modificacion o actualizacion de informacion referente a un articulo en
especifico, el Investigador tiene que ingresar en la opcion de Productividad de articulo, va
a aparecer una ventana, en la cual, el Investigador debera seleccionar el botén de icono
de lapiz y seleccionar el articulo que va a modificar, como se muestra en la imagen:



Articulos

Cve Publicacion Titulo Issn Periodicidad Evidencia
8 DIVULGACION IMPRESA (USO DEL EIGDATA EN LAACTUAI232323 ANUAL Revista digital pdf U
7
Ver evidencia

A seleccionar la opcién, va a aparecer una ventana con la informacion del articulo a
modificar, como se muestra en la siguiente imagen:



Modificar Articulos

Articulos

| DIVULGACION IMPRESA T |
|REVISTANACIONAL |

| INDEXADA v

USO DEL BIGDATA EN LA ACTUALIDAD

REVISTA CIENTIFICA DE COMPUTO EINFORMATICA

AUTORUNICO  ~|

de:| 14 a.| 25

232323

2019

AMNUAL v

0

Nombre del archivo: Revista digital.pdf

|||

| Seleccionar archivo | NingUn archivo seleccionado

Seleccione un archivo.

Como se puede observar, se seleccion6 el articulo que se ingresé anteriormente. Este
formulario contiene la informacién

En la parte inferior, se muestra el nombre de la evidencia que se tiene registrada en el
sistema.

Si el Investigador requiere de realizar un cambio en la informacion, se deben seguir con
las recomendaciones en cada uno de los campos, como se mencioné en el punto anterior
referente al ingreso de productividad de articulo. Como ejemplo se va a modificar el
titulodel articulo y debera quedar como se muestra en la siguiente imagen:



Al termino de realizar las modificaciones, el Investigador debe dar clic en el boton guardar
para que los cambios se vean reflejados en el sistema, y el sistema mostrard un mensaje
como se muestra en la siguiente imagen.

Al dar clic en el botén aceptar, la ventana se cerrard y nos mostrara la ventana donde se
ubica la informacion correspondiente a Articulos.

































































































































































































































































































































































































































































































































